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Informacion relevante del proceso en SAP Ariba (eportal)

Para ser un proveedor de Almirall y poder participar en licitaciones, ofrecer servicios/ productos a Almirall
0 gestionar una factura se debera seguir un proceso de registro en nuestro eportal, una plataforma de
compras en la nube (SAP Ariba).

El proceso de registro consiste en proveer de datos generales de la empresa que seran revisados por
varios departamentos de Almirall (Nombre de la compaiiia, Direccion Fiscal, CIF, Actividad empresarial,
documentacion financiera, Coédigo de Conducta, Requerimientos de Seguridad y medioambiente...).

La documentacion especifica depende del perfil del proveedor y del tipo de servicio ofrecido.

Todos nuestros proveedores recibiran el cuestionario de registro de eportal por email una vez el
empleado de Almirall lo solicite. El proveedor podra acceder a eportal una vez se haya registrado en SAP
Ariba.
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PASO 1:

INVITACION
DE EMAIL

Recibira una
notificacion de
email de Almirall
para poder ser su
proveedor

1) Abrir el email enviado desde Ariba
2) Clicar en el enlace de acceso al

cuestionario de registro de Almirall
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Registro en el portal de proveedores de Almirall
Estimado proveedor,

Francisco Romanillos Redondo (comprador de Almirall) le ha invitado a registrarse en el
portal de proveedores de Almirall (SAP Ariba).

Ariba es la plataforma que Almirall utiliza para colaborar con sus proveedores (eventos
de seleccién de proveedores, |la gestidn de la base de proveedores y el envio de pedidos
y facturas.)

Seleccionando el link que aparece mas abajo podra completar los pasos necesarios en el
proceso:

Paso 1. Registro _en SAP Ariba:

Se trata de un paso imprescindible para iniciar la relacién comercial con Almirall y ser
invitado a los eventos de seleccién de proveedores (tenders etc).

s Sisu compafiia no dispone de una cuenta de Ariba®*, necesitara crearse una
cuenta.

« Sisu compafiia ya dispone de una cuenta de Ariba, por favor accede desde este
link a su cuenta con sus credenciales (si no tiene un perfil dentro de su cuenta de
empresa, por favor pongase en contacto con el administrador)

Cligue aqui_parajacceder a su cuenta o crearse una.

Tenga en cuenta gque ef link es de un solo uso y expira a los 30 dias.

Paso 2. Cuestionario de registro de Almirall dentro de Ariba:
Se trata de un paso requerido para recibir los pedidos de compra y poder gestionar sus
facturas.

Desde su cuenta de SAP Ariba podra acceder al cuestionario de Almirall para registrarse
como proveedor o actualizar sus datos.

NECESITO AYUDA
Si necesita informacidn adicional sobre el proceso, por favor, nodude en acceder a este VIDEO de
unos ocho minutos de duracién o, si lo prefiere, puede revisar esta GUIA.



PASO 2:

REGISTRESE
EN SU
CUENTA DE

R I B ALMIRALL - TEST wtilza SAP Arba para gestionar actvidades de compra

Cree una cuenta de proveedor de SAP Anba y gestione su respuesta a las actividades de compra requendas por ALMIRALL - TE
Una vez cligue en

el enlace de la

notificacion de

email, tendra 2
opciones:

IniCie Se56n Como proveedor con ALMIRALL - TEST en SAP Anba.

2odas Las soluciones de vendedor de Ariba. Ahora t
haya completado el regntro usted podrd

a) Sisu empresadisponed de una cuenta en SAP solicitudes de sus clientes

tes on todas Las etapas de apr

Ariba selecciona “Iniciar sesion”. Yebwork

gar Unico desde el que puede gestionar todas sus rely

ool Mo de trabago

b) Si suempresano dispone de cuenta en SAP Ariba,

seleccione “Subscribirse” para crear una.
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PASO 2:

ACCEDE A
TU CUENTA
DE ARIBA

SAP Ariba

Inicio de sesion de proveedor

‘ supplierlalmirall @gmad com

selecciona “Iniciar sesion” con sus credenciales. —

a) Sisu empresadispone ya de un cuenta de Ariba,

b) Si suempresano dispone de una cuenta de Ariba

aun, selecciona “Subscribirse”.

Completa la Informacién requerida por Ariba para

crear su perfil.
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PASO 3:

CUESTIONARIO
DE REGISTRO
PARA
PROVEEDORES
DE ALMIRALL

Dependiendo del
tipo de proveedor,
se debera rellenar

uno 0 mas
cuestionarios de
registro.

Welcome o the Ariba eSourcing Management site. This she assists in identifying world class suppliers who are market leaders in quality, service, and cost. Ariba, Inc. administers this site in an effort to ensure market integrity.

Eventos
Titulo D Hora de finalizacién | Tipo de evento Ha participado
Mo hay articulos
Cuestionarios de registro

Titulo ID Hora de finalizacién 1 Mercancia Regiones Estado

¥ Estado: Abierto (1]

Cuestionario de registro de proveedor Docg50532541 31/3(2023 01:01 Muebles, accesorios, elec... Ver més ESP Spain Invitado

Titulo D Hora de finalizacion Mercancia Regiones Estado
Ma hay articulos
Cuestionarios
Titulo D Hora de finalizacién | Mercancia Regiones Estado
Mo hay anticulos
Certificados

Informacion de certificado En vigor Expiracion Adjunto Cuestionario Estatus

1 V4

Na hay articulos

Acceda, complete y envie los cuestionarios que aparecen
dentro de la seccion de “Proposals and Questionnaires” [ 4 Podraver el estado del cuestionario en todo momento
(aparece resaltado en azul).
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STEP 3:

CUESTIONARIO
DE REGISTRO DE
ALMIRALL

Una vez rellene el
cuestionario de
registro, tendra

diferentes opciones:

almirall

Enviar respuesta completa

I

Una vez esté
totalmente
completado,

seleccione
“Enviar
respuesta”

(oo |

l

Esta opcion
permite guardar
el borrador sin

ser enviado a
Almirall

[ EEDcTE

\

Permite enviar un
mensaje a los
usuarios de

Almirall en caso

de dudas con el

cuestionario de
registro

Permite exportar
en excel el

contenido de los
cuestionarios




Para mas informacion te invitamos
a ver el siguiente video

almirall

SAP Ariba
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https://www.almirall.es/seccion-para-los-proveedores-de-almirall
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as gracias!




