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Einschlagige Informationen des E-Portal Verifizierungsprozesses

Damit Sie an einer Beschaffungsveranstaltung teilnehmen, Ihre Dienstleistungen anbieten oder eine
Rechnung ausstellen kdnnen, missen Sie Lieferant von Almirall werden. Sie durchlaufen unser
Prifungsverfahren in unserem E-Portal, einer cloudbasierten Beschaffungsplattform (bereitgestellt von
SAP Ariba).

Der Uberprufungsprozess besteht darin, allgemeine Informationen tiber den Lieferanten zu sammeln, die
von mehreren Almirall-Abteilungen bewertet werden (Z.B. Name des Lieferanten, Adresse, VAT,
Geschéftstatigkeit, Finanz- und Steuerdokumente, Akzeptanz des Verhaltenskodex, Gesundheits-,

Sicherheits- und Umweltanforderungen...).
Die spezifischen Unterlagen hangen vom Lieferantenprofil und der Art der Dienstleistung ab.

Alle unsere Lieferanten werden den E-portal Fragebogen per E-Mail erhalten, sobald ein Mitarbeiter von
Almirall ihn anfordert. Nachdem der Lieferant mit seinem Unternehmenskonto im Ariba Network registriert
ist, wird er Zugang zu E-Portal erhalten.
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Schritt 1:
EMAIL-EINLADUNG

Sie werden eine
Einladung per E-Mail von
Almirall erhalten, um
Lieferant zu werden.

1) Offnen Sie die E-Mail.

2) Klicken Sie auf den Link, um den

Lieferantenregistrierungsfragebogen von

Almirall aufzurufen und auszufullen.
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Registrierung auf dem Almirall-Lieferantenportal
Sehr geehrter Lieferant,

NAME (Lead Buyer von Almirall) ladt Sie ein, sich auf dem Lieferantenportal von

Almirall (SAP Ariba) zu registrieren.

Ariba ist die Plattform, die Almirall fir die Zusammenarbeit mit thren Lieferanten

nutzt (Lieferantena ahl, Verwaltung der Lieferantenbasis und Versand von

Bestellungen und Rechnungen!

Wenn Sie den unten

Schritte des Verfah

enden Link ankdicken, konnen Sie die erforderlichen

urchfithren

Schritt 1. Registrierung bei SAP Ariba:

Dies ist ein notwendiger Schritt, um die Geschaftsbeziehung zu Almirall zu
etablieren und um zu den Lieferanter ‘ it (Ausschreib
usw.) eingeladen zu werden.

Wenn Ihr Unternehmen noch kein SAP Ariba-Konto® hat, kénnen Sie hier ein

Konto einnichten,

iesen Link an, um mit Th
s konnen (wenn Sie noch kein

Schritt 2: Fragebogen fiir die Registrierung von Almirall bei Ariba:

Dieser Schritt ist erforderlich, um Bestellungen zu erhalten und Thre Rechnungen
verwalten zu konnen.

Uber Ihr SAP Ariba-Konto kénnen Sie auf den Almirall-Fragebogen zugreifen, um
sich als Lieferant zu registnieren oder Thre Angaben zu aktualisieren.

ICH BRAUCHE HILFE

Wenn Sie weitere Infi 2zur Vorgeh: b konnen Sie sich
dieses Video ansehen, in dem das Verfahren und die einzelnen Schritte noch einmal
genau beschrieben werden.
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Schritt 2:

ANMELDUNG MIT
IHREM
ARIBA-KONTO

Sobald Sie auf den Link
in der E-Mail-
Benachrichtigung klicken,
haben Sie 2
Mdglichkeiten:

a) Wenn Sie ein Ariba Network-Konto haben, melden

Sie sich mit Ihren Anmeldedaten an.

b) Wenn Sie kein Ariba Network-Konto haben, dann

wahlen Sie die Option zum Erstellen eines Kontos

far Ihr Unternehmen.
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Haben Sie eine Frage? Kicken S
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Schritt 2:

ANMELDUNG MIT
IHREM
ARIBA-KONTO

a) Wenn Sie ein Ariba Network-Konto haben, melden Sie

sich mit lhren Anmeldedaten an.

b) Wenn Sie kein Ariba Network-Konto haben, dann

wahlen Sie die Option zum Erstellen eines Kontos

far Ihr Unternehmen.

Bitte fullen Sie die Ariba Network Profile

Information aus, um |Ihr Konto zu erstellen.
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Schritt 3:

G S F R A G E B O G E N Welcome to the Ariba eSourcing Management site. This site assists in identifying world class suppliers who are market leaders in quality, service, and cost. Ariba, Inc. administers this site in an effort to ensure market integrity.

Events ]
Title ID End Time 4 Event Type Participated
Noitems
. . Registration Questionnaires =
Je nach Lieferant werden Sie -
Zugang zu einem oder T
.. Supplier registration questionnaire Docdg1146854 16/7/2021 12:09 External Analysis RD0203 ESP Spain Registered
m eh reren Frag ebog en h aben Qualification Questionnaires =
Title D End Time | Commodity Regions Status
v Status: Completed (1)
Supplier qualification questionnaire Doc456160295 171712020 08:31 External Analysis RD0203 ESP Spain Qualified
Questionnaires
Title D End Time | Commodity Regions Status
v Status: Open (2)
Qualification Tex Certificate Docd56121566 31/8/2021 10:54 (o value) AllAL PendingResubmit
Registration HSE certificates Doc415346712 19/5/2021 12:18 (no value) All All Approved
Certificates =
Certificate Info Effective Expiration Attachment Questionnaire tus

Bitte hier klicken um alle Frageb6gen auszufillen (Zeichen

Sie konnen den Status der einzelnen
erscheinen in blau) —

Fragebdgen erkennen.
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Schritt 3:
ALMIRALL
LIEFERANTENREGIS
TRIERUNGS Submit Entire Response Save draft ) iCompose Message i
FRAGEBOGEN — (g‘ N ~—

Sobald der

Fragebogen
ausgefullt ist, haben
Sie verschiedene
Maoglichkeiten
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Wenn der
Fragebogen
ausgefullt ist,

klicken Sie auf
"Submit Entire
Response”

I

Diese Funktion
soll den
Fortschritt
speichern, ohne
den Fragebogen
abschicken zu
mussen

Erlaubt es,
Almirall-Nutzern
eine Nachricht zu

senden, wenn sie
beim Ausfillen
der Fragebdgen
Zweifel haben

Erlaubt den
Export des

Inhalts der
Fragebdgen



Fur weitere Informationen kénnen
Sie sich unser video ansehen
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SAP Ariba
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https://www.almirall.de/almirall-lieferanten-ecke
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