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Warum? 
Damit Sie an einer Beschaffungsveranstaltung teilnehmen, Ihre Dienstleistungen anbieten oder eine 

Rechnung ausstellen können, müssen Sie Lieferant von Almirall werden. Sie durchlaufen unser 

Prüfungsverfahren in unserem E-Portal, einer cloudbasierten Beschaffungsplattform (bereitgestellt von 

SAP Ariba).
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Einschlägige Informationen des E-Portal Verifizierungsprozesses

Was? 
Der Überprüfungsprozess besteht darin, allgemeine Informationen über den Lieferanten zu sammeln, die 

von mehreren Almirall-Abteilungen bewertet werden (Z.B. Name des Lieferanten, Adresse, VAT, 

Geschäftstätigkeit, Finanz- und Steuerdokumente, Akzeptanz des Verhaltenskodex, Gesundheits-, 

Sicherheits- und Umweltanforderungen...).  

Die spezifischen Unterlagen hängen vom Lieferantenprofil und der Art der Dienstleistung ab. 

Wie? 
Alle unsere Lieferanten werden den E-portal Fragebogen per E-Mail erhalten, sobald ein Mitarbeiter von 

Almirall ihn anfordert. Nachdem der Lieferant mit seinem Unternehmenskonto im Ariba Network registriert 

ist, wird er Zugang zu E-Portal erhalten.
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Schritt 1:

EMAIL-EINLADUNG

Sie werden eine 

Einladung per E-Mail von 

Almirall erhalten, um 

Lieferant zu werden.

1) Öffnen Sie die E-Mail.

2) Klicken Sie auf den Link, um den 

Lieferantenregistrierungsfragebogen von 

Almirall aufzurufen und auszufüllen.
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Schritt 2:

ANMELDUNG MIT 

IHREM

ARIBA-KONTO

Sobald Sie auf den Link 

in der E-Mail-

Benachrichtigung klicken, 

haben Sie 2 

Möglichkeiten:

b) Wenn Sie kein Ariba Network-Konto haben, dann 

wählen Sie die Option zum Erstellen eines Kontos 

für Ihr Unternehmen.

a) Wenn Sie ein Ariba Network-Konto haben, melden 

Sie sich mit Ihren Anmeldedaten an.
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Schritt 2:

ANMELDUNG MIT 

IHREM

ARIBA-KONTO

b) Wenn Sie kein Ariba Network-Konto haben, dann 

wählen Sie die Option zum Erstellen eines Kontos 

für Ihr Unternehmen.

Bitte füllen Sie die Ariba Network Profile 

Information aus, um Ihr Konto zu erstellen. 

a) Wenn Sie ein Ariba Network-Konto haben, melden Sie 

sich mit Ihren Anmeldedaten an.



INTERNAL USE

7

Schritt 3:

ALMIRALL 

LIEFERANTENREGISTRIERUN

GS FRAGEBOGEN

Je nach Lieferant werden Sie 

Zugang zu einem oder 

mehreren Fragebögen haben

Bitte hier klicken um alle Fragebögen auszufüllen (Zeichen 

erscheinen in blau) 

Sie können den Status der einzelnen 

Fragebögen erkennen.
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Schritt 3:

ALMIRALL 

LIEFERANTENREGIS

TRIERUNGS 

FRAGEBOGEN

Sobald der 

Fragebogen 

ausgefüllt ist, haben 

Sie verschiedene 

Möglichkeiten

Wenn der 

Fragebogen 

ausgefüllt ist, 

klicken Sie auf 

"Submit Entire

Response"

Diese Funktion 

soll den 

Fortschritt 

speichern, ohne 

den Fragebogen 

abschicken zu 

müssen

Erlaubt es, 

Almirall-Nutzern 

eine Nachricht zu 

senden, wenn sie 

beim Ausfüllen 

der Fragebögen 

Zweifel haben

Erlaubt den 

Export des 

Inhalts der 

Fragebögen
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Für weitere Informationen können 

Sie sich unser video ansehen

https://www.almirall.de/almirall-lieferanten-ecke
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Danke!


