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Devenir un fournisseur d’Almirall

Points importants a retenir
Etape 1: La notification d’invitation
Etape 2: L’ enregistrement

Etape 3: La qualification




Points importants a retenir sur le processus d’enregistrement

Pour devenir un fournisseur d’Almirall et pouvoir participer a nos appels d'offres, nous fournir vos
services ou encore, nous faire parvenir vos factures, vous devez passer par notre processus
d’enregistrement et de validation via notre portail fournisseur sur la plateforme d’achat SAP Ariba

Notre processus de validation consiste a collecter un certain nombre d’informations (en fonction de la
taille, du profil de I'entreprise et de la catégorie de produits ou services fournis) qui seront évaluée par
plusieurs départements de I’organisation d’Almirall (entre autres informations: raison sociale, adresse,
numéro de TVA, activités, documents financiers et de tax, approbation du code de conduite, données en
termes de santé, sécurité, et protection de I'environnement...)

Dés que 'un de nos utilisateurs internes le sollicite, nos fournisseurs regoivent par email une notification
d’invitation contenant un lien leur permettant de s’enregistrer dans notre systéme... Les fournisseurs qui
souhaitent faire partie de notre portfolio, peuvent accéder depuis I'invitation au compte Sap Ariba de
leur entreprise ou en créer une. lls peuvent ensuite enregistrer leur entreprise dans notre portail
fournisseur en répondant aux questionnaires Almirall.
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ETAPE 1:

Cher fournisseur,

LA Nom de I'acheteur (Lead Buyer) vous a invité & vous enregistrer via la plateforme SAP Ariba,
dans le portail fournisseur d’Almirall afin de devenir un fournisseur potentiel de notre entreprise.

N OTI F I CATI O N Ariba est |a plateforme choisie par Almirall pour gérer ses activités d'achats et d'approvisionnementet
D, I NVIT TI N collaborer avec ses fournisseurs (appelsd'offres, contrats ...

En cliquant sur le lien ci-dessous, vous serez en mesure d'accomplir les 2 étapes de ce
processus d'enregistrement :

VOUS a.”ez recevolir 1. Créerun compte dans le réseau SAP Ariba (Ariba network ou AN):
dans VoS emal IS ’ une s'agitd'une étape obligatoire pour démarrer une relation commerciale avec Almirall et/ou accéder & nos
invitation d’AImira" questionnaires ou appels d'offres (RFI, RFQ...)

af' n d e vous ®  Sivous étes nouveau surleréseau SAP Ariba, vous devez créer le profil de votre entreprise.
. ®  Sivotre entreprise posséde déja un compte sur le Réseau SAP Ariba, connectez-vous directement
en reg | Strer en tant avec les identifiants de votre entreprise ou bien vos propres identifiants (si nécessaire, demandez en
que fournisseur

interne, & l'administrateur du compte SAP Ariba de bienvouloirvous créer un profil utilisateur).
Click Here cliquez sur ce lien pour faire I'une ou I'autre de ces opérations
Sice lien expire, n"hésitez pas & demander une nouvelle invitation & votre contact chez Almirall.

ent d'Almirall:

1. Ouvrir ’invitation

2. Cliquer sur le lien afin d’accéder a SAP Ariba
et compléter Ies queStionnaires d,AImira" stionnaires d'enregistrement depuis votre compte SAP Aribaet

celles de votre organisation, directement dans notre portai

sseur référenceé chez Almirall, de recevoir des commandes et

fournisseur

ntvotre compte SAP Ariba, veuillez consulter video guide.

Si vous souhartez plus de détail su le processus d'enregistrement fournisseur d’Almirall, veuillez consulter
cettevideo .

Almirall 5.A., dont le sidge social est situé Ronda del General Mitre, 151, -08022- Barcelone (Espagne) ou ses filiales (si vous
souhaitez en savoir plus, veuillez visiter www.aimirall.com) opérent en tant gue « contréleur » pour e traitement de vos

données personnelles dans la relation commerciale et les contrats Que Nous avons Gvec vous et/ou pour vérfiers'il existe un
conflit d'intéréts ou pour nous gssurer du respect des exigences Iéaales ou de nos politigues, Le fond: juridigue d'un tel
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ETAPE 2:

LENREGISTREMENT
(viason compte
SAP Ariba)

Une fois que vous
cliquez sur le lien inclus
dans I’email de
notification d’invitation,
2 options vous sont
proposées:

Ariba, veuillez cliquer sur s’inscrire et vous connecter ZTNErRyranes

avec vos identifiants

b) Si votre entreprise n’a pas de compte sur le réseau s liee
SAP Ariba, veuillez cliquer sur connexion pour créer

votre profile sur la plateforme
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Vous avez des questions ? Cliquez ici pour consulter le guide de démarrage rapide.

Inscrivez-vous en tant gue fournisseur de ALMIRALL sur SAP Ariba.

ALMIRALL utilise SAP Ariba pour gérer les activités d'approvisionnement.

Créez un compte fournisseur SAP Ariba et gérez vos réponses aux activités d'approvisionnement demandées par ALMIR!

Vous possédez déja un compt

A propos de Ariba Net

les solutions Ariba destinées aux foumnisseurs. pouvez maintenant gérer 'ensemble de vos relations clients et actjg

b vos clients
b toutes les étapes du process.

Par différents acheteurs
Fuery et Ariba Sourcing

ements de sourcing pujg
riba Network, Ariba g

La migration vers un compte Ariba Network vous permet de vous Ecter & un seul emplacement afin de gérer :

s et aux utilisateurs




ETAPE 2: SAP  Arba Proposals and Questionnaimes -

LENREGISTREMENT
SAP Ariba
(DANS LE PORTAIL
ALMIRALL VIA
VOTRE COMPTE
SAP ARIBA)

Connexion Fournisseur

a) Sivotre entreprise a déja un compte sur le réseau SAP
Ariba, veuillez entrer vos identifiants

b) Si votre entreprise n’a pas de compte SAP Ariba,
veuillez créer le profile de votre entreprise en
complétant les informations demandées
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ETAPE 3:

LA
QUALIFICATION

SAP  Adba Proposals and Questionnaires ~  Compte Standard | Miettns & niveay

Evénements

En function de
VOtre O I'g an | S at | 0 n Questionnaires d'inscription =
VOUS aurez acces a :

un ou plusieurs o
q U eS t | 0 n n al I'eS Questionnaires de qualification =
proposeés par e 3 y

Almirall

Questionnaires

Certificats n

Veuillez, ouvrir, compléter et Le statut des

envoyer tous les questionnaires guestionnaires est précisé
demandés (en bleu) dans cette colonne

almirall



STEP 3:

LES
QUESTIONNAIRES
FOURNISSEURS
ALMIRALL

Une fois le
guestionnaire

complété, le
systéme vous
propose différentes
options

almirall

Soumettre lintégralité de la réponse ( Enregistrer comme é:@
i~

Une fois le
guestionnaire
complété,
cliquez sur
“Soumettre
'intégralité de la
réponse”

Composer un message

@cﬂer depuis ED

Cette fonction sert
a sauvegarder votre
questionnaire en

cours, sans toutefois
nous faire parvenir
VOS réponses

Cette fonction vous
permet d’envoyer un
message ou une
gquestion a votre
contact chez Almirall
lorsque vous
répondez aux
questionnaires

Utilisez cette
fonction pour
importer le

contenu du
guestionnaire
dans Excel




Pour plus de détails
Nnous vous invitons a suivre
notre video
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SAP Ariba
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https://www.almirall.fr/espace-fournisseur
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Merci ! -




