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Objectif: 
Pour devenir un fournisseur d’Almirall et pouvoir participer à nos appels d’offres, nous fournir vos 

services ou encore, nous faire parvenir vos factures, vous devez passer par notre processus 

d’enregistrement et de validation via notre portail fournisseur sur la plateforme d’achat SAP Ariba
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Points importants à retenir sur le processus d’enregistrement

De quoi s’agit-il? 
Notre processus de validation consiste à collecter un certain nombre d’informations (en fonction de la 

taille, du profil de l’entreprise et de la catégorie de produits ou services fournis) qui seront évaluée par

plusieurs départements de l’organisation d’Almirall (entre autres informations: raison sociale, adresse, 

numéro de TVA, activités, documents financiers et de tax, approbation du code de conduite, données en 

termes de santé, sécurité, et protection de l’environnement…)

Que devez-vous faire? 
Dès que l’un de nos utilisateurs internes le sollicite, nos fournisseurs reçoivent par email une notification 

d’invitation contenant un lien leur permettant de s’enregistrer dans notre système… Les fournisseurs qui 

souhaitent faire partie de notre portfolio, peuvent accéder depuis l’invitation au compte Sap Ariba de 

leur entreprise ou en créer une. Ils peuvent ensuite enregistrer leur entreprise dans notre portail 

fournisseur en répondant aux questionnaires Almirall.



Nom de l’acheteur
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ETAPE 1:

LA 

NOTIFICATION 

D’INVITATION

Vous allez recevoir 

dans vos emails, une 

invitation d’Almirall 

afin de vous 

enregistrer en tant 

que fournisseur

1. Ouvrir l’invitation

2. Cliquer sur le lien afin d’accéder à SAP Ariba 

et compléter les questionnaires d’Almirall
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ETAPE 2:

L’ENREGISTREMENT 
(via son compte

SAP Ariba)

Une fois que vous

cliquez sur le lien inclus

dans l’email de 

notification d’invitation, 

2 options vous sont 

proposées:

b) Si votre entreprise n’a pas de compte sur le réseau 

SAP Ariba, veuillez cliquer sur connexion pour créer 

votre profile sur la plateforme 

a) Si votre entreprise a déjà un compte sur le réseau SAP 

Ariba, veuillez cliquer sur s’inscrire et vous connecter 

avec vos identifiants
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ETAPE 2:

L’ENREGISTREMENT 

(DANS LE PORTAIL 

ALMIRALL VIA 

VOTRE COMPTE 

SAP ARIBA)

b) Si votre entreprise n’a pas de compte SAP Ariba, 

veuillez créer le profile de votre entreprise en 

complétant les informations demandées 

a) Si votre entreprise a déjà un compte sur le réseau SAP 

Ariba, veuillez entrer vos identifiants



7

ETAPE 3:

LA 

QUALIFICATION

En function de 

votre organisation 

vous aurez accès à 

un ou plusieurs

questionnaires  

proposés par 

Almirall

Veuillez, ouvrir, compléter et 

envoyer tous les questionnaires 

demandés (en bleu)

Le statut des 

questionnaires est précisé 

dans cette colonne
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STEP 3:

LES 

QUESTIONNAIRES 

FOURNISSEURS 

ALMIRALL 

Une fois le 

questionnaire 

complété, le 

système vous

propose différentes

options

Une fois le 

questionnaire 

complété, 

cliquez sur 

“Soumettre

l’intégralité de la 

réponse”

Cette fonction sert 

à sauvegarder votre 

questionnaire en 

cours, sans toutefois 

nous faire parvenir  

vos réponses

Cette fonction vous 

permet d’envoyer un 

message ou une 

question à votre 

contact chez Almirall 

lorsque vous 

répondez aux 

questionnaires

Utilisez cette

fonction pour 

importer le 

contenu du 

questionnaire 

dans Excel



Pour plus de détails 

nous vous invitons à suivre 

notre video

https://www.almirall.fr/espace-fournisseur


Merci !


